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INSTRUCCIONES DE LA DIRECCION GENERAL DE FORMACION PROFESIONAL A LOS CENTROS
DOCENTES PUBLICOS QUE IMPARTAN CICLOS FORMATIVOS DE FORMACION PROFESIONAL EN
MODALIDAD E-LEARNING EN CASTILLA-LA MANCHA.

8.

9.

CURSO 2019/2020

. OBJETO Y AMBITO DE APLICACION.

. ADMISION Y MATRICULA DEL ALUMNADO.

. AULAS VIRTUALES.

. PROGRAMACIONES DIDACTICAS.

. GESTION DEL AULA VIRTUAL POR PARTE DEL CENTRO.

. GESTION DEL AULA VIRTUAL POR PARTE DEL PROFESORADO.

. MATERIALES DIDACTICOS.

SESIONES PRESENCIALES DIRIGIDAS AL ALUMNADO.

RECURSOS PARA LA CALIFICACION.

10. PROCEDIMIENTO PARA LA CALIFICACION.

11. CURSO DE FORMACION INCIAL PARA EL PROFESORADO DE FP E-LEARNING.

12. ATENCION AL ALUMNADO EN AUSENCIAS PROLONGADAS DEL PROFESORADO.

13. COMIENZO Y FINAL DE CURSO.

14. UNIDAD DE ASISTENCIA TECNICA DE LA ENSENANZA FP E-LEARNING.
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1. Objeto y ambito de aplicacion.

Con el fin de desarrollar y concretar determinados aspectos relativos a la organizacién y
funcionamiento de los centros sostenidos con fondos publicos que imparten ensefianzas de
Formacion Profesional, establecidas en la Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacién (BOE
04/05/2006), esta Direccidon General, en virtud de las competencias atribuidas por el Decreto
85/2015, de 14/07/2015, por el que se establece la estructura orgénica y la distribucion de
competencias de la Consejeria de Educacién, Cultura y Deportes, dicta las siguientes
instrucciones para el curso 2019-2020 referentes a la puesta en marcha y desarrollo de los ciclos
formativos de Formacion Profesional en la modalidad E-Learning.

2. Admision y matricula del alumnado.

1. La admisién y matricula de alumnado para el curso 2019/2020 queda regulada por la
Resolucion de 23/05/2019, de la Direccién General de Programas, Atencion a la Diversidad y
Formacién Profesional, por la que se convoca el procedimiento de admision de alumnado para
el curso 2019/2020 en ciclos formativos de Formacion Profesional de Grado Medio y de Grado
Superior en la modalidad E-Learning, en centros docentes de Castilla-La Mancha de titularidad
publica.

2. En el apartado Decimocuarto de la citada Resolucién se determina que, segun lo establecido
en la disposicion adicional primera de la Orden de 12/03/2010 de la Consejeria de Educacién y
Ciencia, por la que se autoriza a la direcciéon de los centros docentes publicos a anular la
matricula del alumnado de ciclos formativos de Formacién Profesional en las modalidades
presencial y E-Learning que no siguen con regularidad las actividades programadas en cada
modalidad, asi como a admitir a nuevo alumnado, se autoriza a la Direccion del Centro a cubrir
las vacantes generadas por la aplicacidn de la Orden, mediante admision de nuevo alumnado.
La asignacion de las nuevas vacantes se podra realizar hasta el 31 de diciembre, sin perjuicio de
las normas e instrucciones vigentes en materia de admisidn. Si no existieran alumnos en la lista
de espera, el centro debera dar publicidad a las vacantes que se hayan generado.

3. El alumnado que haya superado todos los mddulos profesionales del ciclo formativo
correspondiente y desee cursar el médulo de Formacién en Centros de Trabajo y Proyecto, en
su caso, debera realizar la matricula en centros de Castilla-La Mancha que tengan implantado el
ciclo formativo correspondiente en modalidad presencial de acuerdo con la instruccion
decimoquinta Apartado 2 de la Circular de 3 de septiembre de 2019 de la Direccion General de
Formacién Profesional, por la que se dictan instrucciones a los centros educativos sostenidos
con fondos publicos que impartan ensefianzas de Formacion Profesional, Ciclos Formativos de
Artes Plasticas y Disefio y Ensefianzas Deportivas, sobre la puesta en marcha y desarrollo de los
maddulos profesionales de Formacién en centros de trabajo para todas las ensefianzas y Proyecto
para los Ciclos Formativos de grado superior, para el curso 2019/2020.

3. Aulas virtuales.
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1. En las ensefianzas en modalidad E-Learning, el Aula Virtual de PAPAS 2.0 sera el principal
medio utilizado en los procesos de ensefianza y aprendizaje.

2. Cada moddulo profesional cuenta con su aula virtual propia. La misma es accesible para el
alumnado y profesorado del mdédulo, y dispone de los materiales curriculares de referencia para
el desarrollo de la ensefianza.

3. Con el fin de facilitar la coordinacion entre el profesorado se establece un aula virtual Ilamada
Punto de Encuentro de Tutores. En este aula se dispone de informacién general para el
desarrollo de la ensefianza (Instrucciones de organizacion y funcionamiento, formularios de
solicitud para revisidon de contenidos, normativa, manuales y tutoriales de uso del Aula Virtual).

En este Punto de Encuentro de Tutores existen foros dedicados a cada médulo profesional en
los que el profesorado de los ciclos formativos que se imparten en distintos centros puede
consensuar las decisiones relativas a programaciones didacticas, revision de materiales
curriculares de las unidades o cuestiones similares.

4. Existe un aula comun, con la denominacién de cada ciclo formativo, en la que compartir
informacién con el alumnado y profesorado de un mismo centro y ciclo formativo: calendarios
generales de exdmenes, plazos de reclamacion, procedimientos de anulacion de matricula,
procedimientos de renuncia a convocatoria, plazos y procedimientos de reclamacion,
convocatorias a actividades presenciales, entre otros.

4. Programaciones didacticas.

1. En la programacion didactica se recogeran los objetivos de aprendizaje, las competencias
profesionales, la secuenciacién de contenidos, la metodologia y criterios de evaluacién que
seran los establecidos para los mismos ciclos formativos en la modalidad presencial.

2. Cada tutor debe realizar una programacion por cada médulo profesional que tenga asignado.

3. Dado que las programaciones se publican en el Aula Virtual de la plataforma PAPAS 2.0. y con
el objetivo de orientar a los alumnos durante el curso, es conveniente presentarlas de la manera
mas comprensible y sencilla posible. Por ello, la programacién del médulo seguird el siguiente
esquema o indice:

a.) Introduccion

Caracteristicas generales del mdédulo (Real Decreto del titulo, Decreto de Curriculo en
su caso, competencia general, unidades que lo conforman...).

b.) Objetivos

Objetivos generales del ciclo formativo, capacidades terminales o resultados de
aprendizaje del médulo.

c.) Contenidos
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En este apartado aparecerdn los contenidos del curriculo de cada mddulo profesional.
d.) Metodologia y materiales didacticos

Metodologia a seguir y materiales didacticos (unidades didacticas, tareas,
cuestionarios on-line y foros tematicos).

e.) Secuencia de unidades didacticas y temporalizacion

Relacidon de unidades didacticas y fecha de apertura de las mismas, plazos para la
realizacion y presentacion de actividades evaluables (tareas, cuestionarios, foros
tematicos). Se tendrd en cuenta que la apertura de unidades y sus actividades se realice
en dias lectivos.

f.) Criterios y procedimientos de evaluacion y calificacion

Instrumentos de evaluacidn (pruebas objetivas presenciales, observacion sistematica
del trabajo, participacion en las diferentes herramientas de comunicacion o similares) y
criterios de calificaciéon (porcentaje asignado a cada una de las categorias que la
componen y sus actividades).

g.) Bibliografia recomendada.

5. Gestion del Aula Virtual por parte del centro educativo.

1. Publicaciéon en la pagina web del centro de la informacién relacionada con la modalidad de
ensefianza de FP E-Learning: tramites de solicitud y matricula, procedimientos de convalidacion,
renuncia a matricula, renuncia a convocatoria, reclamacion de calificaciones y calendarios de
sesiones presenciales.

2. Para la creacidn de las aulas virtuales es necesario que se lleven a cabo por parte del centro
las siguientes tareas, con antelacidn al dia 20 de septiembre de 2019:

a. Comunicacién a la unidad de asistencia técnica de FP E-Learning de los siguientes
datos, que serdn solicitados por correo electrdnico:

19. Profesorado asignado a los mddulos profesionales.

22, Comunicacion de la persona responsable de la coordinacion de las
ensefianzas de FP E-Learning en el centro.

32, Responsable del equipo directivo con atribuciones en FP E-
Learning.

49, Datos del profesorado a inscribir en el curso de formacion inicial. Este curso
es obligatorio para quienes tengan atribucién docente en la modalidad de
ensefianza FP E-Learning por primera vez durante el curso escolar 2019/2020.
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b. Grabacién en Delphos del horario de las unidades correspondientes a las
ensefianzas en modalidad FP E-Learning y sincronizacién de los datos del centro con
PAPAS 2.0.

3. Durante el desarrollo del curso, y cada vez que se produzcan cambios de matricula, horarios
o sustituciones de profesorado, el centro procederd a la sincronizacidn de datos entre Delphos
y PAPAS 2.0. Esta operacion es necesaria para mantener actualizados los datos de alumnado y
profesorado en el Aula Virtual.

4. Publicacion del calendario de exdmenes presenciales en el Aula Virtual Papas 2.0, dentro del
curso comun de cada ciclo formativo, antes del dia 31 de octubre de 2019.

6. Gestion del Aula Virtual por parte del profesorado.
1. Los siguientes procesos se realizaran en el aula virtual de cada mdédulo profesional:

a. Publicacidn de los datos del profesorado (nombre y apellidos), informacion de
contacto y horario de atenciéon del médulo en el aula virtual de cada méddulo
profesional.

b. Publicacién de la programacion didactica del mddulo profesional.

c. Escribir un mensaje de bienvenida en el Foro principal del aula virtual de cada médulo
profesional. En el mismo se hard una presentacion del profesorado, asi como una
invitacion a la participacion del alumnado. También es recomendable describir
brevemente al alumnado cdémo se desarrollara la ensefianza: unidades, cuestionarios,
tareas, foros tematicos, pruebas presenciales, haciendo referencia a la programacién
del médulo profesional.

d. Establecer el calendario de sesiones presenciales del alumnado: sesién informativa
inicial, exdmenes presenciales, sesiones de practicas, tutorias presenciales, revisiéon de
examenes presenciales.

e. Comprobacidon del alumnado inscrito en el aula virtual. Debe coincidir con el
alumnado matriculado en Delphos. Con esta finalidad el profesorado tiene que
sincronizar su aula virtual en PAPAS 2.0 con la mayor frecuencia posible, y especialmente
cuando se hubieran producido cambios de matricula en Delphos.

f. Revisidn de los recursos del aula virtual, con antelacidn a su apertura al alumnado:
contenidos, cuestionarios, tareas, entre otros.

g. Apertura de aulas virtuales al alumnado. El profesorado procedera a la apertura de
sus aulas virtuales al alumnado el dia 14 de octubre de 2019.

h. Apertura de los recursos del aula virtual al alumnado, de acuerdo con la
secuenciacién de contenidos establecida en la programacion didactica del médulo
profesional.
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i. Registro de calificaciones correspondientes a las distintas actividades evaluables
(tareas, foros temdticos y pruebas presenciales) y los comentarios a las mismas.

Para poder mostrar en el aula virtual la calificacion obtenida al alumnado, existe el item
Nota final del mddulo. Aqui es donde el profesorado, una vez comprobado el
cumplimiento de todos los requisitos, registra manualmente el valor final de calificacidn
(a partir del valor calculado en Nota final) con el correspondiente redondeo, ya que ésta
es la misma calificacién que registrard en Delphos.

j. Seguimiento del progreso del alumnado y motivacion a la participacion. El profesorado
informara de la apertura de cada unidad didactica y de sus actividades en el foro de
cada unidad. Asimismo contactard con el alumnado que no siga las actividades
propuestas, para motivar su participacion y dinamizar su realizacién, mediante el correo
electrénico del aula virtual del médulo profesional.

2. Los citados procesos estan descritos en la guia “Gestion de aulas virtuales de FP E-Learning
desde el perfil de profesor” disponible en el Punto de Encuentro del Aula Virtual PAPAS 2.0.

7. Materiales didacticos

1. El profesorado podra proponer materiales curriculares complementarios a los existentes en
el aula virtual. Podra ponerlos a disposicién del alumnado publicandolos en el aula virtual del
maddulo profesional que corresponda.

2. Tras la revision por parte del profesorado de las unidades didacticas de cada maddulo
profesional, si surge la necesidad de actualizar o corregir algin elemento de la misma, se
propone el procedimiento descrito en los siguientes apartados:

1. Informar mediante el formulario “Solicitud de actualizacién de contenidos en aulas
virtuales” (disponible en el Punto de Encuentro de Tutores del Aula virtual PAPAS 2.0)
con los detalles de la correccion a efectuar, y enviarlo al correo electrénico
fp.elearning@jccm.es, indicando en el asunto “Solicitud de revisidn de contenidos”.

2. Desde la asistencia técnica se informard de la modificacion solicitada en el foro del
moddulo profesional al que corresponda en el Punto de Encuentro de Tutores.
Transcurridos tres dias desde su publicacién en el foro citado, si no hubiera comentarios
en contra, se considerara que el profesorado conoce y aprueba la correccion propuesta.

3. Lamaodificacion se aplicard por parte de la asistencia técnica a todos los mddulos iguales,
aun siendo de distintos centros. También se realizard en la copia mdaster para su
actualizacién definitiva en los préximos cursos.
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8. Sesiones presenciales dirigidas al alumnado.
1. Sesidn inicial informativa.

Los centros programaran una sesion presencial inicial informativa para el alumnado durante la
semana del 14 al 18 de octubre de 2019, en la que se informara de los siguientes aspectos:

a. Presentacion del profesorado del ciclo formativo.

b. Calendario, programacion, metodologia, evaluacion y funcionamiento del curso.

c. Funcionamiento del Aula Virtual.

d. Horario semanal de atencidon del profesorado.
2. Sesiones presenciales didacticas.
El profesorado establecera en la programacion diddctica de sus médulos profesionales las
sesiones presenciales necesarias para completar el curriculo. En la misma se indicara las fechas
y horario de celebracidn, y cuantos detalles deban ser tenidos en cuenta por el alumnado para
su aprovechamiento.

3. Pruebas presenciales de evaluacion.

El Equipo Directivo de cada centro convocara las fechas y el lugar de celebraciéon de las pruebas
presenciales de evaluacidn y procederd a su publicacién en el Aula Virtual PAPAS 2.0.

Las fechas de realizacidn de las pruebas presenciales estaran comprendidas en los siguientes
periodos:

a. Pruebas presenciales ordinarias de febrero: entre el 3 y el 14 de febrero de 2020.
b. Pruebas presenciales ordinarias de junio: entre el 25 de mayo y el 5 de junio de 2020.

c. Pruebas presenciales extraordinarias de junio: entre el 11 y el 24 de junio de 2020.

9. Recursos para la calificacion.

1. Los recursos para la calificacion seran las actividades no presenciales y las pruebas
presenciales que se celebren durante el curso.
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2. Actividades no presenciales.

Se consideran actividades no presenciales las propuestas al alumnado para su realizacién en el
aula virtual de cada mddulo profesional. Los tipos de actividades no presenciales son: tareas,
participacién en foros tematicos y cuestionarios online.

En estas actividades se tendran en cuenta las siguientes consideraciones:

a. El profesorado podra proponer, cambiar o modificar las actividades no presenciales
de su aula (tareas, cuestionarios y foros tematicos).

b. Se propondra un minimo de dos foros temdticos durante el curso. En los mismos
cada tutor propondrd al alumnado el tema a debatir en su mddulo profesional
concreto.

c. El alumnado dispondra de tres intentos para la realizaciéon de los cuestionarios
online, cuya calificacién serd la mas alta obtenida.

d. El profesorado informard en su programacion de los plazos ordinarios de envio de
actividades no presenciales, de acuerdo con la secuenciacion de unidades didacticas del
curso.

e. El alumnado dispondrd de una fecha limite para el envio de tareas por cuatrimestre
siempre que haya enviado al menos el 50% de las tareas propuestas en los plazos
ordinarios.

f. El profesorado establecera en su programacién la fecha limite para el envio de tareas
que coincidira con la correspondiente a 20 dias anteriores a la celebracidn de las pruebas
presenciales ordinarias de febrero y junio. El plazo correspondiente a la prueba
presencial extraordinaria de junio concluird antes del 11 de junio de 2020, y estara
disponible para el alumnado que hubiera enviado en los plazos ordinarios al menos el
50% de las tareas propuestas a lo largo del curso.

3. Pruebas presenciales
a. Se realizardn dos pruebas presenciales ordinarias:

19. Prueba presencial ordinaria parcial de caracter voluntario durante el mes
de febrero.

22, Prueba presencial ordinaria de caracter obligatorio durante el mes de junio.
b. Se realizard una prueba presencial extraordinaria durante el mes de junio, para

aquellos alumnos que no hubieran superado el médulo profesional en la convocatoria
ordinaria de junio.
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c. Para acceder a cada prueba presencial, el alumnado deberd haber realizado y
enviado las actividades no presenciales correspondientes dentro de los plazos que se
establezcan en la programacién de cada mddulo profesional. El alumnado debera ser
informado, con al menos 15 dias de antelacién a su celebracidn, de su participacién o
no en pruebas presenciales.

d. Para participar en la prueba presencial extraordinaria de junio es necesario haber
obtenido una calificacién minima de 5 puntos en la evaluacion de las actividades no
presenciales. El alumnado que hubiera de participar en las pruebas presenciales
extraordinarias del mes de junio, sera informado de ello por su profesorado, con
anterioridad al dia 11 de junio de 2020.

10. Procedimiento para la calificacion.

1. La calificacién del alumnado constara de dos partes, la correspondiente a las actividades no
presenciales y las pruebas presenciales. Serd imprescindible obtener una calificacién igual o
superior a 5 puntos en cada una de las partes para la evaluacidn positiva de un médulo
profesional.

2. La calificacién final del mddulo profesional se obtendra a partir de la media ponderada de las
actividades no presenciales y las pruebas presenciales, correspondiendo el 40% de la calificacion
final obtenida en las actividades no presenciales y el 60% a la realizacion de las pruebas
presenciales.

3. En la calificacion de las actividades no presenciales, se tendra en cuenta la realizacion de las
tareas, la participacidn en los foros tematicos del aula virtual y la realizacion de los cuestionarios
online.

La puntuacién total correspondiente a las tareas sera la media de las puntuaciones obtenidas en
todas las tareas propuestas durante el curso.

La puntuacion total correspondiente a los foros tematicos serd la media de las puntuaciones
obtenidas en los foros tematicos propuestos durante el curso.

La puntuacion total correspondiente a los cuestionarios online serd la media de las puntuaciones
obtenidas en los cuestionarios online propuestos durante el curso.

La calificacidn total del conjunto de tareas, foros tematicos y cuestionarios online constituira
respectivamente el 30%, el 5% y el 5% de la calificacién final del médulo profesional.

4. En la calificacidn de la parte presencial podran darse las siguientes situaciones:

a. El alumnado que hubiera superado la prueba presencial ordinaria de febrero, al participar en
la prueba presencial ordinaria de junio, podra optar entre examinarse de la parte restante de
contenidos del mdédulo profesional o examinarse de todo el contenido. En caso de elegir la
primera opcién la calificacién de la prueba presencial serd la media entre las calificaciones
obtenidas en las pruebas ordinarias de febrero y de junio. En caso de elegir la segunda opcidn la
calificacion de la parte presencial serd la obtenida en la prueba presencial ordinaria de junio.

9
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Si, tras haber superado la prueba presencial ordinaria de febrero, el alumnado hubiera
participado en la prueba presencial ordinaria de junio y obtuviera una calificacidn inferior a 5
puntos, tendra que participar en la prueba presencial extraordinaria de junio y podra examinarse
de la parte de contenidos no superados o de todo el contenido del mddulo. Esta decisidn
corresponderd al profesorado y lo aplicara con caracter general a todo el alumnado del médulo
profesional que se encuentre en esta situacion.

b. Elalumnado que hubiera renunciado a la primera convocatoria, o no se presentase a la prueba
presencial ordinaria de junio, tendra que examinarse en la prueba presencial extraordinaria de
junio de todo el contenido del médulo profesional.

c. La calificacién de la parte presencial en la convocatoria extraordinaria de junio correspondera
a la puntuacién obtenida en la prueba presencial extraordinaria de junio si se hubiera examinado
de todo el contenido, o a la media entre la puntuacién obtenida en la prueba presencial ordinaria
de febrero y la prueba presencial extraordinaria de junio en su caso.

11. Curso formacion inicial del profesorado de FP E-Learning.

1. El profesorado con atribucidon docente en la modalidad de ensefianza de FP E-Learning por
primera vez en el curso 2019/2020 debera participar en la actividad formativa programada. El
resto de profesorado participara siempre que no hubiera logrado la certificacion en ediciones
anteriores del curso.

2. El curso se impartird desde la plataforma formativa del Centro Regional de Formacion del
Profesorado (http://centroformacionprofesorado.castillalamancha.es) con las credenciales de
la intranet docente. En caso de no disponer de las mismas podran obtenerlas a través del enlace
en el Portal de Educacién http://www.educa.jccm.es/es/intranetdocente .

La inscripcion del profesorado se hara de oficio a partir de los datos facilitados por los centros.

3. La fecha de comienzo sera el 7 de octubre de 2019, y el acceso estara disponible hasta el dia
30 de noviembre de 2019. En este plazo los participantes tendrdn acceso a los materiales del
curso y deberan realizar las actividades propuestas.

4. La actividad formativa se certificara con 2 créditos, siempre que se hubieran realizado
correctamente las actividades propuestas.

5. Cualquier incidencia sobre el acceso a la plataforma formativa del CRFP se dirigird a
crfp@jccm.es

12. Atencion al alumnado en ausencias del profesorado.

1. En situaciones de ausencia del profesorado, la direccidon del centro ha de garantizar la
atencion al alumnado.

2. En el caso de sustitucién, se comunicard a la mayor brevedad posible a la unidad de asistencia
técnica de FP E-Learning (fp.elearning@jccm.es) los datos del profesorado sustituto indicando
el centro, ciclo, mddulo profesional, email y teléfono de contacto en el centro. Desde el centro
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se procederd a la grabacién y consolidacion de su horario en Delphos y a la sincronizacién de
los datos desde Papas 2.0.

3. En el caso de no producirse sustitucién se comunicara igualmente, indicando los datos de
quien la direccién del centro designe.

13. Comienzo y final de curso.

1. De acuerdo con lo establecido en el calendario escolar de las ensefianzas no universitarias
para el curso académico 2019/2020 en la Comunidad de Castilla-La Mancha, la fecha de inicio
de clases en la modalidad de ensefianza FP E-Learning sera el 14 de octubre de 2019 y finalizaran
el dia 24 de junio de 2020.

2. El acceso al Aula Virtual quedara inhabilitado al alumnado a partir del 30 de junio de 2020.

14. Unidad de asistencia técnica de la ensefianza FP E-Learning.

1. Los usuarios del Aula Virtual de FP E-Learning podran dirigirse a la unidad de asistencia técnica
para los asuntos relacionados con su uso mediante los siguientes medios:

a. Teleféonicamente al numero 925266361.

b. Por correo electrdnico a la direccidn fp.elearning@jccm.es

LA DIRECTORA GENERAL DE FORMACION PROFESIONAL

Maria Teresa Company Gonzalez

DOCUMENTO FIRMADO DIGITALMENTE
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